· 進修學士班抵免學分申請相關業務作業流程
I.作業要項表                                            教務組製99.11.17 

	項目編號
	進教-15

	項目名稱
	進修學士班學生抵免學分申請作業

	承辦人員
	數位行銷學籍承辦人25024654轉分機18228譚美華小姐

	相關單位
	進修學士班各開課系(所、室、中心)等相關單位

	辦理時間
	抵免學分之申請，應於當學年依行事曆規定日期加退選前辦理。

	有關法令
	國立臺北大學學生抵免學分辦法及各系所規定抵免辦法（上網路查詢）。

	注意事項
	1、 具下列身分之學生得申請抵免學分，各種身分申請抵免學分以一次為原則：

1. 轉系（所）生

2. 轉學生。 

3. 曾在本校或他校肄、畢業，重新取得本校學籍之各年級學生。 

4. 取得學籍之選讀生。 

5. 先修讀學分，後考取修讀學位者。

6. 依本校學生出國選修課程實施辦法至外國大學選修課程者。
2、 修習雙主修或輔系或教育學程之學生，除依前項規定辦理外，學士班得於四年級；進修學士班得於五年級再申請辦理一次。
3、 抵免學分之審核，授權各開課系(所、室、中心)依本辦法自行訂定辦法辦理之；該學分抵免之審查，至少應由各相關任課教師核實認定，或舉行考試通過後，始得報由教務處複核。

4、 科目學分經確定相互抵免並經登錄後，不得更換抵免其他科目學分。

	辦理方式
	一、與資訊中心協調電腦網頁輸入事宜。

二、網路下載抵免學分申請書或至教務組辦公室領取。

三、填寫抵免學分申請書至各開課系(所、室、中心)辦理。


II.進修學士班抵免學分申請作業流程圖
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2.教務組辦公室領取








檢具抵免學分申請書及原修習歷年成績單正本，向各學系提出申請（請事先洽請所屬學系辦公室助教協助指導）





各開課系(所、室、中心)核章





各學系承辦人將已核准抵免學分之科目登錄成績系統
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